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DR, DISTS ' PROCEDIMIENTO Supervision de Obras Ejecutadas

por Entidades Externas VEREION 01

1. OBIJETIVO

Establecer las actividades que permitan realizar supervisidn técnica a las obras que ejecuten entidades externas
a la ESSMAR E.S.P., que dentro de su alcance contemplen instalacién, optimizacion y/o reposicidn de las Redes
de Acueducto y Alcantarillado del Distrito de Santa Marta.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para todas las obras de Infraestructura de Acueducto y Alcantarillado que son
ejecutadas por entidades externas a la ESSMAR EsS.P.

Inicia con la Recepcion de Solicitud de la Entidad Externa.interesada y finaliza con el Recibo a Satisfaccion de la
Infraestructura Construida. :

3. RESPONSABLES

El responsable del seguimiento y control de_la,adecuadasejecucidon.de este pracedimiento estara a cargo de la
Subgerencia Proyectos y Sostenibilidad de'la ESSMAR E.S.P.

Los responsables (responsable o Rol/Dependencia) de la eJecuuon de Ias actividades estan identificados en el
item 6 (Descripcion de actividades).

4. DEFINICIONES

- Supervisor: Profesional y/o técnico designado en sugerencia para hacer seguimiento a las obras ejecutas
entregadas a la ESSMAR.

- Sistema de Acueducto: Es el sistema de tuberias, accesorios y estructuras que conducen el agua desde la
captacién hasta los puntos de consumo, conformado por captacién, aduccién, conduccion, planta de
tratamiento, tanques de almacenamiento y red de distribucion.

- Sistema de Alcantarillado: Es el sistema de estructuras y tuberias usadas para la recoleccién y el transporte
de aguas residuales, desde el lugar que se generen hasta un emisario final.

- Certificado de Conformidad: Documento emitido por la Subgerencia de proyectos y Sostenibilidad de la
ESSMAR E.S.P., en el cual se manifiesta que el disefo del sistema a construir se encuentra conforme a la
Resolucién 0330 y los Manuales de Disefio de la ESSMAR E.S.P.
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PROCESO PROYECTOS Y SOSTENIBILIDAD CODIGO PI-P03
PROCEDIMIENTO Supervision Qe Obras Ejecutadas VERSION o1
por Entidades Externas

GENERALIDADES

Todas las obras de construccién que intervengan los Sistemas de Acueducto y Alcantarillado parcial o
totalmente deberdn ser supervisados segun las indicaciones del presente procedimiento.
Las obras de construccidon se codificaran segun lo indicado en el instructivo “Codificaciéon de Obras de

Supervisidn para Entidades Externas”.

Una vez radicada la solicitud en un tiempo maximo de 7 dias calendario el drea de proyectos evaluara el
proyecto, determinara si cumple con los requisitos minimos y asignara un supervisor.

La ESSMAR E.S.P. no recibird ninguna Anfraestructura “egnstruida que no haya surtido un proceso de

supervision satisfactorio.

Este documento hace parte d'eli Sistema'lntegrado dé\ Gestion de'la ESSMAR E.S.P. “SIGES” y; se elabora
teniendo en cuenta los Iineamientosydéﬁni-dOseh la SI-GOFGUTa de Elaboracion y Control de Documentos

y Registros.

Las comunicaciones internas| quessepdeprendan con ocasion @llal aplicacion de este procedimiento, se

tramitaran siguiendo los Iiheamientos definidos'en el GD—Pbl Procedimiento recepcion, radicacién vy

tramites de correspondencias in‘tgrnasy‘externas.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Responsable o

No. Descripcion de la Actividad Rol/Dependencia Registros
Recepcionar Solicitud de Supervision: P.E adscrito a
e . . subgerencia de .proyectos PI-FO4 Formato de
Recibira por parte de la entidad externa mediante y sostenibilidad / .
1 Solicitud de

el PI-FO4 Formato de Solicitud de Supervisién la
solicitud junto con los documentos exigidos en el
mismo.

Subgerencia de
proyectos y
sostenibilidad

Supervision

Asignar Codigo de Obra:

Aceptarad y aprobara los documentos enviados,
asignara un cédigo de obra y citara a reunién de

P.E adscrito a
subgerencia de proyectos
y sostenibilidad /

2 | mesa técnica. ) N/A
Subgerencia de
.. . royectos

En caso de errores en la solicitud se le enviara proy e y

. . . sostenibilidad
comunicacion externa a la entidad interesada con
las observaciones y se regresa al Paso No. 1. En
caso contrario continua al Paso No. 2.
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“EMPPESA DE SERVICIOS PUBLOOS i ;
DS DISTRIO DE SANTA MARTA PROCEDIMIENTO Supervision Qe Obras Ejecutadas VERSION o1
por Entidades Externas
Y . Responsable o .
No. Descripcion de la Actividad P . Registros
Rol/Dependencia
Realizar Mesa Técnica:
Realiza mesa técnica integrada por:
P.E adscrito a
1. Entidad contratante subgerencia de proyectos
3 2. Contratista e interventor (si aplica) y sostenibilidad / SI-FO6 Acta de
Subgerencia de Reunioén
De esta reunién se levanta SI-FO6 Acta de Reunion proyectos y
donde se deja registro del inicio formal“de“la sostenibilidad
supervision de la obra, a través,de.supervisor de
campo. ' .\ L
Llevar a cabo Supervisidn:/
. . ‘ | p— Téchico|Qperativo
Realiza supervision de lacuerdo a cronegrama y : )
. . IS - ~° . | adserito a subgerencia de PI-FO5 Formato de
diligencia por cada visita deqobra ‘el formato Pl- - .
5l & . P13 . | proyectosy Supervisién — Obras
FO5 Formato de Supervision'=:@bras Exterfas. En | & 1N
4 A " /sostenibilidad / Externas.
el cual se haca anotacion\degalerta sobre,malas y / y
- . . "/ Subgerencia de
practicas de igual forma sirve como.instrumento & .7,
. . o 8 \ = = - | proyectosy
para comunicar al jefe inmediato ‘para enviar-las o 28 ..
L N » =¥ sestenibilidad
comunicaciones externas pertinentes: ’
Llevar a cabo Pruebas Minimas para Recepcion
de Obras:
Realizan visita de obra vy supervisan el
comportamiento de la ejecucién de las pruebas
minimas para recepcién de obras.
. . . P.E y Técnico Operativo .
Si al realizar las pruebas no se obtienen los y P . PI-FO6 Registro de
. . adscrito a subgerencia de .
resultados de conformidad, se registran las rovectos pruebas minimas
5 | observaciones en el PI-FO6 Registro de pruebas proy y acueducto y/o

minimas acueducto y/o alcantarillado para
posteriormente notificar a la entidad responsable
de la obra y, termina el procedimiento. En caso
contrario se sigue al paso No. 6.

Nota 1: En esta visita de obra se planifica fecha
tentativa de empalme.

sostenibilidad /

Subgerencia de
proyectos y

sostenibilidad

alcantarillado

Cédigo: PI-P0O3

Version: 01
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"EMPRESA DE SERVICIOS PUBLCDS i -

D& DISTRIO DE SANTA MARTA PROCEDIMIENTO Supervision de Obras Ejecutadas VERSION o1
por Entidades Externas

N . . Responsable o .

No. Descripcion de la Actividad P . Registros
Rol/Dependencia
Solicitar Empalme: .
p P.E adscrito a
. . subgerencia de proyectos
Solicita a la Subgerencia de Acueducto y & . 'p Y
. y sostenibilidad /
6 | Alcantarillado la fecha para programar el ) N/A
. . Subgerencia de
empalme de la red nueva, con el fin de informar rovectos
a contratista de entidad externa. proy - y
sostenibilidad
Realizar Empalme a Red Existente: .
Director
. . - : Técnico/Subgerencia de .,
7 | Realiza empalme con cuadrilla especializada para /Subg Acta de Reunién
- . v Acueducto y
el servicio correspondiente. 4. .
9/ Alcantarillado
Levantar Acta de Recibo/a Satis’facqién de la
Infraestructura Construida: : - \
Subgerente de proyectos .
. i ! " & . p 4 PI-FO7 Acta de recibo
Recibe Infraestructural constrtiida, \quince  (15) + 'y sostenibilidad / . .
, L . L) - ) a satisfaccion de
8 | dias habiles después de que entra en servicio la Subgerencia de .

. ) . 7 & infraestructura
obra en su totalidad, para‘ello;se deja registro'en proyectos y construida
PI-FO7 Acta de recibg '\ a satisfaccion de rsostenibilidad
infraestructura construida \ ; ,

3. BASELEGAL

Tipo de Entidad que N.2 Fecha de Descripcidn de articulos, capitulos o partes de
Norma Emite Identificacion | Expedicion la Norma que aplican al documento
LEY Congreso de 142 11dejulio | npor |3 cual se establece el régimen de los
Colombia de 1994 | seryicios publicos domiciliarios y se dictan otras
disposiciones".
"Modifican los articulos 2.1.1.4 y 2.2.1.4 de
RESOLUCION CRA 151 2001 la Resolucién CRA nimero 151 de 2001, los
articulos 10 y 13 de la Resolucidn CRA nimero
413."
Ministerio ,
de la Por el cual se establece el Sistema para la
Decreto Proteccion 1575 9/05/2007 | Protecciény Control de la Calidad del Agua para
. Consumo Humano
Social
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E SMR ESP PROCESO PROYECTOS Y SOSTENIBILIDAD CODIGO PI-PO3
EMPRESA DE SERVICIOS m‘soocs. - .
DE? DISTRITC DE SANTA MARTA PROCEDIMIENTO Supervision Qe Obras Ejecutadas VERSION o1
por Entidades Externas
"Determinar,  suprimir,  fusionar, crear,
Concejo 18 de marzo | reestructurar, modificar o transformar la
ACUERDO ) .J 002 .. ., .
Distrital de 2016 estructura de la administracién Distrital y los
entes descentralizados”.
“Por el cual se modifica el Decreto 986 del 24
de noviembre De 1992, se amplia el objeto de
Alcaldia 18 de la Empresa de Servicios Publicos de Aseo del
DECRETO Distrital de 282 noviembre | Distrito de Santa Marta "ESPA E.S.P." y se
Santa Marta de 2016 Cambia su Denominacién por la de Empresa de

Servicios Publicos del Distrito de Santa Marta
"ESSMAR E.S.P"

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

5. REGISTROS Y/O FORMATOS

SI-GO1 Guia Elaboracion y Contrelide’ Documentos y.Registros
GD-P01 Procedimiento recepciongradicaciony tramites de carrespondencias internas y externas
AT-P02 Procedimiento de atencional citdadanos Call Genter
CC-P02 procedimiento asignadén ordenes de trabajo.
ISO 9001:2015 “Sistemas de gestion de'la calidad=— Requisitos”.

Almacenamiento . | Disposicion
Identificacion Proteccion HEREE (Accion
(Archivo de gestidn) 6n .
e s cumplido
(clasificacid .
- . el tiempo
Cédigo Nombre Lugar v Medio Tiempo de Responsable n para de
Formato e Retencién de Archivarlo | consulta) -
retencion)
Formato de F|S|c:c/izudbegere Subgerencia codieo
PI-FO4 Solicitud de Permanente | de proyectosy goy N/A
Supervisién proyectos y sostenibilidad fecha
upervisi -
sostenibilidad
F|S|cr:)é;53udbegere Subgerencia Cédigo
SI-FO6 Acta de Reunion Permanente | de proyectosy goy N/A
proyectos y sostenibilidad fecha
sostenibilidad
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E SM "R ESP PROCESO PROYECTOS Y SOSTENIBILIDAD CcODIGO PI1-P0O3
EMPRESA DE SERVICIOS PUBUCOS i -
s \ PROCEDIMIENTO Supervision de Obras Ejecutadas VERSION o1
por Entidades Externas
Almacenamiento . | Disposicion
Identificacion Proteccion | Recuperaci (Accion
(Archivo de gestion) on .
e s cumplido
(clasificacid .
. . el tiempo
Cadigo ] Tiempo de Responsable n para
Nombre Lugar y Medio .. . de
Formato Retencion de Archivarlo consulta) L
retencion)
Formato de Fisico/Subgere Subgerencia
s ncia de Cdédigoy
PI-FO5 Supervision — Permanente | de proyectosy N/A
proyectos'y : : s fecha
Obras Externas. g sostenibilidad
sostenibilidad
Registro de ‘Fisico/,s'ubgere': \ subgerencia
pruebas minimas [/ i B o
PI-FO6 nge d,e ‘ Permanente_|. de proyectosy Codigoy N/A
acueducto y/o proyectos y A B 0. .. fecha
. T - sostenibilidad
alcantarillado sostenibilidad
Acta de recibo de Fisico/Subgere SQBgerencia
recibo de \nci . . > Ly
PI-FO7 . Niciafy , Permanente | de proyectosy Codigoy N/A
infraestructura preyectos.y S v . fecha
S sostenibilidad
construida sostenibilidad_
6. CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha item Modificado Descripcion
N/A N/A
7. ANEXOS
SI APLICA
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