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1. INFORMACIÓN DE QUIEN REALIZA EL INFORME

	Dependencia:
	 
	Área:
	 

	Año presupuestado:
	 
	Fecha:
	 

	
	
	
	
	




2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD (Detalle del objeto contractual)



2.1 MARCO NORMATIVO (Define marco de referencia o legal del objeto contractual



2.2 INDICADORES DE GESTIÓN (Definir los indicadores a los cuales les apunta el contratar lo presupuestado)


2.2.1 APORTE A LA META (Describa cual es el aporte que esta necesidad le va a generar al indicador de gestión


2.2.2 POBLACIÓN BENEFICIADA (Describa el grupo de valor a impactar con la necesidad a contratar, aplica para inversiones



2.3 PRESUPUESTO PROYECTADO (Define el valor proyectado a contratar con el detalle de cada ítem)



	Item
	Descripción
	Servicio
	Clasificación presupuestal
	Tipo de gasto
	Cantidad
	Valor unitario
	Escenario Macroeconómico
	Valor total
	Fuente de análisis de mercado

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 






2.4 RELACIÓN COSTO - BENEFICIO (Justificación del detalle de las cantidades, valores, escenario, fuente, etc)




2.5 PRESUPUESTO DE ASIGNACIÓN POR SERVICIO Y POR CENTRO DE COSTO


	Unidad de servicio
	Criterio de distribución
	Centro de costo
	Valor proyectado

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 





2.6 COMPARATIVO PRESUPUESTO HISTORICO (Aplica para las necesidades que han sido contratadas en vigencias anteriores, últimos 2 años)


	Item
	Descripción
	Cantidad Vigencia anterior
	Valor vigencia anterior
	Total, Vigencia Anterior
	Cantidad proyectada
	Valor proyectado
	Total, Proyectado
	Variación porcentual
	Variación absoluta

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 




3. ANEXOS (Debe incluir todos los soportes de cotizaciones, facturas, informes vigencias anteriores, SECOP, etc)


4. FIRMAS

Diligenció_________________________________
(responsable (s) de diligenciar el formato):
Nombre: __________________________________
Cargo: ____________________________________
Firma: ____________________________________


Revisó y aprobó____________________________
(jefe Asesor/secretario general/Subgerente o a quien se delegue por escrito y cumpla con el rol de liderar el proceso):
Nombre: __________________________________
Cargo: ____________________________________
Firma: ____________________________________
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