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1. INFORMACIÓN DE QUIEN REALIZA EL INFORME


	Dependencia:
	 
	Área:
	 

	Año presupuestado:
	 
	Fecha:
	 



2. Metodología aumento salarial (Incluye convención colectiva)

	Cargo
	Sueldo Salario Base
	Incremento
	Puntos convencionales
	Salario Proyectado

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 



3. ¿Número de trabajadores por dependencia y dirección?

	Dependencia
	Dirección
	Centro de costo
	Cargo
	Cantidad
	Salario por cargo
	Valor total

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 









4. ¿Número de vacantes por dependencia y dirección?


	Dependencia
	Dirección
	Centro de costo
	Cargo
	Cantidad Vacantes
	Cantidad a contratar
	Salario por cargo
	Valor total

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 





5. ¿Número de practicantes por dependencia y dirección?

	Dependencia
	Dirección
	Cargo
	Cantidad
	Justificación
	Salario por cargo
	Valor total

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 




6. ¿Número de horas extras y recargos?

	Dependencia 
	Dirección
	Centro de costo
	Cargo
	Horas extras
	Valor Hora extras
	Valor Total horas extras

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 




	Dependencia 
	Dirección
	Centro de costo
	Cargo
	Recargos
	Valor Unitario Recargo
	Valor total Recargos

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 




7. Vacaciones

	Dependencia 
	Dirección
	Centro de costo
	Cargo
	Número de periodos
	Días
	Valor vacaciones
	Valor prima de vacaciones
	Bonificación de recreación

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



8. Cesantías e intereses

	Dependencia 
	Dirección
	Centro de costo
	Cargo
	Cesantías
	Intereses de Cesantías

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 





9. Bonificaciones

	Dependencia 
	Dirección
	Centro de costo
	Cargo
	Bonificaciones
	Periodo de cumplimiento

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 






10. Prima de servicio y de Navidad

	Dependencia 
	Dirección
	Centro de costo
	Cargo
	Prima de servicio
	Prima de Navidad

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



11. Seguridad Social

	Dependencia 
	Dirección
	Centro de costo
	Cargo
	Aporte Salud Empleador
	Aporte Salud Trabajador
	Aporte Pensión Empleador
	Aporte Pensión Trabajador
	Aporte Fondo de Solidaridad
	Aporte ICBF Empleador
	Aporte SENA Empleador
	Aporte CAJAMAG Empleador

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



12. COMPARATIVO

	Concepto
	Vigencia anterior
	Vigencia proyectada
	Variación porcentual
	Variación absoluta

	3
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	 
	 
	 




13. ANEXOS (Nominas de periodos anteriores y proyección general)







14. FIRMAS



Diligenció_________________________________
(responsable (s) de diligenciar el formato):
Nombre: __________________________________
Cargo: ____________________________________
Firma: ____________________________________




Revisó y aprobó____________________________
(jefe Asesor/secretario general/Subgerente o a quien se delegue por escrito y cumpla con el rol de liderar el proceso):
Nombre: __________________________________
Cargo: ____________________________________
Firma: ____________________________________
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