E SMR ESP PROCESO Acueducto y Alcantarillado CODIGO TM-104

EVPRESA DE SERVICIOS PURLICOS

INSTRUCTIVO Mantenimiento a gabinete VERSION 01

1. OBIJETIVO

Definir las actividades que permitan conservar al maximo la estructura contenedora del sistema, garantizando
el funcionamiento del equipo controlador, ya que se debe a este en gran medida la preservacion de cada uno
de los equipos eléctricos y electrénicos que participan en el proceso, los gabinetes o celdas contenedoras
deben gozar de una instalacién acorde no solo a sus medidas, sino que de ella depende también la del
conjunto de equipos que contiene.

2. ALCANCE

La implementacion de este instructivo aplica al’procese que involueran,el sistema de los tableros eléctricos o
gabinetes en los que se concentran los di§,p'dsitivo$_ de“conexidn, contrel, maniobra, proteccién, medida,
sefializacion y distribucion, todos estas/dispositivos=gtie=permiten qu'e.una instalacion eléctrica o de
comunicacion funcione adecuadamente/ / -

3. RESPONSABLES

El responsable de la adecuada implementacién de este instkuctiyo.- es“el P.U Adscrito a la sugerencia de
acueducto y alcantarillado designado para el subproceso de Telemettfary la‘ejecucién de las actividades del
mismo, estard a cargo del Operario de eIe‘étrqmecénita—Oficial4designado al subproceso de Telemetria de la
ESSMAR E.S.P. | | 3

4. DEFINICIONES

- Mantenimiento Preventivo, accidn de revisar de manera sistematica y bajo ciertos criterios a los equipos
o aparatos de cualquier tipo (mecanicos, eléctricos, informaticos, etc.) para evitar averias ocasionadas
por uso, desgaste o el paso del tiempo.

- Mantenimiento Correctivo, corrige los errores del equipo que dependen de la intervencion para volver a
su funcién inicial.

- Rutina: Costumbre o un habito que se adquiere al repetir una misma tarea o actividad muchas veces.

- Diagnéstico: proceso de reconocimiento, analisis y evaluacién de una cosa o situacién para determinar
sus tendencias, solucionar un problema o remediar un mal.

- Vida Util: Periodo de tiempo que se espera utilizar un activo
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- Telemetria: Sistema de medicién de magnitudes fisicas que permite transmitir los datos obtenidos a un
observador lejano.

- Procedimiento: Método o modo de tramitar o ejecutar una accién o cosa.

5. GENERALIDADES

Una caja o gabinete contiene los dispositivos de conexién, maniobra, comando, medicion, proteccion, alarma
y sefializacion, con sus cubiertas y soportes correspondientes, para cumplir una funcidn especifica dentro de
un sistema eléctrico. La fabricacidon o ensamblaje de un tablero eléctrico debe cumplir criterios de disefio y
normativas que permitan su funcionamiento correcto una vez energizado, garantizando la seguridad de los
operarios y de las instalaciones en las cuales se encuentran ubicados. Los equipos de proteccidn y de control,
asi como los instrumentos de medicion, sesinstalan_porslo general en tableros eléctricos, teniendo una
referencia de conexién. -~ o

El tablero eléctrico es uno de los corﬁpohentes,principales'de una insfa_lacién eléctrica, en él se protegen cada
uno de los distintos circuitos gn los qué se.divide la instalacion’ia través de fusibles, protecciones
magnetotérmicas y diferenciales/ Al menos existe un.cuadro principalpor instalacién, como ocurre en la
mayoria de las viviendas, y desde éste puedenalimentarse uno.0 mas cuadros secundarios, como ocurre
normalmente en instalaciones industriales y'grandes comercios.

La ESSMAR ESP. en su afan de‘alcanzaren el menor. tiémpo'fpoéible adecuar a su mejor presentacion la
prestacion de los servicios de acueducto y alcantarillado,.contempla con su equipo de trabajo, lo importante
que es la conservacién y adecuacién.del‘espacio-donde se disponén componentes que estan llamados a
mejorar y optimizar la puesta a punto e estos'sistémas.

De tal modo la conservacién de los gabinetes electronicos, eléctricos y de comunicacidon son muy relevantes,
no solo en la proteccién de accidentes o accesos involuntarios a los equipos, sino que también juegan un
papel importante en la presentacién de las diferentes instalaciones y espacios de servicio de esta empresa.

Este documento hace parte del Sistema Integrado de Gestidon de la ESSMAR E.S.P. “SIGES”; se elaboré

teniendo en cuenta los lineamientos definidos en la SI-GO1 Guia de Elaboracidn y Control de Documentos y
Registros.
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TC DE SANTA M

5.1. Generalidades especificas (ABC).

I TAREA No.1

SOLICITUD DE ORDEN DE TRABAIO « SUPERVISOR DE

MANTENIMIENTO DEL

El funcionario deberd gestionar ante AREA DE TELEMETRIA

la oficina de centro de operaciones
una orden de trabajo, detallando en
ella la actividad y el lugar al cual se
dirige hacer la intervencién de
mantenimiento.

* Registro (KAGUA)

{ TAREA No.2 \
INSPECCION Y RECOPILACION DE DATOS PREVIOS

Antes de la intervencion y la manipulacion fisica
del gabinete contenedor, es necesario realizar una
inspeccion en forma rigurosa, respecto a las
condiciones fisicas de este.

* TECNICO OFICIAL
DEL AREA DE
TELEMETRIA

Esta inspeccion corresponde a:

Nivel de aislamiento eléctrico si posee algun tipo
de conexion a la red electrica o baterias
contenidas en el.

S

Inspeccion al nivel de corrosion o abolladuras que
pueda tener el gabinete.

Nivel de ajuste de la puerta
Inspeccion de la banda sello de la puerta

Inspeccidn al interior de la caja, suciedad o
humedad por causas de estancamiento de agua
lluvias o esparcida.
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TAREA No.3

CONSIGNACION DE INFORMACION

la informacion recopilada por el técnico
autorizado se debe consignar en una
minuta o documento a modo de guardar
antecedentes referentes al
comportamiento del equipo.

NOTA: este es un documento es
adicional a una orden de trabajo y es de
exclusivo para la reserva  de
antecedentes del area de telemetria.

* TECNICO OFICIAL DEL
AREA DE TELEMETRIA

5.2. Mantenimiento Preventivo.

TAREA No.4

INTERVENCION AL EQUIPO

Realizar una inspeccion en forma
rigurosa, respecto a la informacién
recaudada en la inspeccién previa, el
técnico operador deberd identificar qué
tipo de  mantenimiento  deberd
implementar al equipo medidor de
caudal.

* TECNICO OFICIAL DEL
AREA DE TELEMETRIA

si es preventivo o correctivo

.‘\ ,/

- Corresponderd a una intervencidn en limpieza fisica si la requiere, ya sea en forma manual con la
herramienta indicada o con un soplador blower eléctrico.

5.3. Mantenimiento Correctivo: correspondiente a

- Correspondiente a reubicacidn, mejoramiento de instalacidn y actividades que impliquen desinstalo.

5.4. Reporte de actividad:

El funcionario encargado de la revisidn dispondra de un periodo de tiempo utilizado para realizar un reporte

escrito en una orden de trabajo.

En ella reposara la informacion correspondiente al resultado de la intervencion realizada, al igual que las
novedades y cambios realizados en el proceso.
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Nota: el reporte se hace a través del aplicativo KAGUA
6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
NO APLICA
7. BASE LEGAL
NO APLICA
8. DOCUMENTOS RELACIONADOS
e SI-GO1 Guia de Elaboracién y Control de Decumentos y Registros.
e NTCISO 9000:2015 Sistemas de Gestionde la Calidad:.Fandamentos y Vocabulario
e NTCISO 9001: 2015 Sistemas de Gestign de |a Calidad. Requisitos
9. REGISTROS Y/O FORMATOS/ /
e s Almacenamiento L. Disposicion
LR (Archivo de gestion) Proteccion Recuperacion (Accion
Cédigo A ETe Responsable (clasificacion cgmplldo el
Nombre . .y de para consulta) tiempo de
Formato Medio Retencion . >
Archivarlo retencién)
N/A N/A WON/AS o [N7A o W A N/A N/A
10. CONTROL DE CAMBIOS
Version | Fecha item Modificado Descripcion
NA NA
11. ANEXOS
Si aplica
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